
 

 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลจอหอ 

เรื่อง  คู่มือประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลจอหอ ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวก 
ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

……………………………………………….. 

  ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
ตามมาตรา 7 ก าหนดให้ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้กระท าใดจะต้องได้รับอนุญาต  ผู้อนุญาตจะต้องจัดท า 
คู่มือประชาชน โดยมี เป้ าหมายเ พ่ืออ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน  ลดต้นทุนของประชาชน 
และเพ่ิมประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ  สร้างความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการลดการใช้ดุลยพินิจของ
เจ้าหน้าที่ เปิดเผยขั้นตอน ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ  

  เพ่ือให้การจัดท าคู่มือประชาชนเป็นไปอย่างถูกต้องและเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ์ของ
พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  พ.ศ.2558 องค์การบริหารส่วน
ต าบลจอหอ ได้จัดท าคู่มือส าหรับประชาชนประกอบไปด้วยภารกิจงานในการบริการประชาชนตามอ านาจหน้าที่
เพ่ืออ านวยความสะดวกให้กับประชาชนที่มาติดต่อราชการตามคู่มือกลางส าหรับประชาชนที่มีส่วนราชการจัดท าให้
และทางส านักงาน ก.พ.ร.ได้อนุมัติผ่านระบบสารสนเทศของส านักงาน ก.พ.ร.มาด าเนินการจัดท าคู่มือส าหรับ
ประชาชนตามกกระบวนงานที่รับผิดชอบ  ประกอบด้วยคู่มือ  39 คู่มือ ตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี้ 

  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ  ณ  วันที่      เดือน  สิงหาคม พ.ศ.๒๕๕8 

 

 

(นายบุญเทียม ถิ่นโคกสูง) 
    นายกองค์การบริหารส่วนต าบลจอหอ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บัญชีคู่มือส ำหรับประชำชนตำมพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวก 
ในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

แนบท้ำยประกำศองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลจอหอ ลงวันที่  20 เดือน สิงหำคม  พ.ศ.2558 
ตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  

พ.ศ.2558 อยู่ในรับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนต าบลจอหอ  ประกอบด้วยคู่มือ  39 คู่มือ ดังนี้ 
 

ที ่ 1. ชื่อคู่มือ / กระบวนงำน หมำยเหตุ 
1 การขออนุญาตฆ่าสัตว์ ในโรงฆ่าสัตว์  
2 การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน  
3 การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) 

ตาม พรบ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
 

4 การจดทะเบียนพาณิชย์  
(เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พรบ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจด
ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

 

5 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

 

6 การขอต่ออายุในอนุญาตก่อสร้าง 
ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

 

7 การขอใบรับรองการก่อสร้าง 
ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ตามมาตรา 32 

 

8 การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน  
9 การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 21  

10 การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร  
11 การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถ และทางเข้า - ออกของรถ  

เพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 
 

12 การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21  
13 การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร ตามมาตรา 33  
14 การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22  
15 การแจ้งก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ  
16 การแจ้งขุดดิน  
17 การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ  
18 การแจ้งดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ  
19 การแจ้งถมดิน  
20 การแจ้งรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ  

21 การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์  
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ที ่ 1. ชื่อคู่มือ / กระบวนงำน หมำยเหตุ 
22 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ  
23 การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
24 การรับช าระภาษีป้าย  

25 การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน  

26 การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาคาร พ้ืนที่
เกิน 200 ตารางเมตร 

 

27 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  

28 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยทั่วไป  

29 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล  
30 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป  

31 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฎิกูล  
32 การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร  

พ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร 
 

33 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
34 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยทั่วไป  
35 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล  
36 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป  
37 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล  
38 การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสาถนที่สะสมอาคาร 

พ้ืนที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 
 

39 การรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่  
 

 
  
 

 (นายบุญเทียม ถิ่นโคกสูง) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลจอหอ 

ณ  วันท่ี  20 สิงหาคม  2558 


